ARCHIWA
PANSTWOWE

ARCHIWUM PANSTWOWE W ZIELONE) GORZE

Zielona Godra, 09.02.2026 r.

DAG.222.3.2026

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy:

Archiwum Panstwowe w Zielonej Gorze

65-762 Zielona Gdra, Aleja Wojska Polskiego 67a,

tel. 68 329 98 01; email: sekretariat@archiwum.zgora.pl.

zaprasza do ztozenia oferty na zadanie pod nazwa:

Umowa na wykonanie przeglagddw, konserwacji i prob szczelnosci urzadzen systemu wentylacji i

klimatyzacji w budynku Archiwum Paninstwowego w Zielonej Gorze.

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest umowa na wykonanie corocznych przegladdéw, konserwacji i prob
szczelnosci urzagdzen systemu wentylacji i klimatyzacji w budynku Archiwum Panstwowego w Zielonej
Goérze w zakresie wynikajgcym z dokumentacji technicznej DTR urzgdzen oraz zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami. W ramach umowy zostang przeprowadzone 4 (cztery) przeglady i
konserwacje oraz 4 (cztery) proby szczelnosci — 2 (dwa) razy w roku dla kazdej czynnosci.
Wykonanie poszczegdlnych zadan w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia zostanie
potwierdzone pisemnymi protokotami z przeprowadzonych czynnosci z uwzglednieniem danych i
numeru certyfikatu UDT Wykonawcy.

Zakres czynnosci:

1) Przeprowadzenie kontroli szczelnosci jednostek zewnetrznych trzech urzgdzen Daikin w
ramach jednego systemu - wg kart urzgdzen, tj. model VRV REMQ16P8Y1B (duzy) nr ser.
6105014, REMQ12P8Y1B (maty) nr ser. 6104857, model ERQ250A7W1B nr ser. 5102331 wraz
z kontrolg szczelnosci urzadzen poszczegolnych systemow (wykaz urzadzen stanowi zatgcznik
nr 1 do specyfikacji) - w terminach wynikajacych z Centralnego Rejestru Operatoréw —
wydruk z systemu stanowi zatacznik nr 5

2) Woykonanie przegladu i konserwacji urzagdzen poszczegdlnych systemow (wykaz urzadzen i
czynnosci stanowi zatacznik nr 2 do specyfikacji) wraz z wymiang kompletu filtréow i
uszczelnien w centralach wentylacyjnych VENTUS [VTS: VS-21 (2 szt.), VS-30 (1 szt.) i VS-40 (1
szt.)] oraz innych elementéw urzadzen TRANE wskazanych w zataczniku nr 2 do specyfikacji
jesli zaistnieje taka potrzeba (filtry, zbiorniki, uzupetnienie medium chtodniczego) - w
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terminach do dnia 10 maja danego roku oraz do dnia 10 grudnia danego roku (nie wczesniej
niz na 3 dni przed wymaganym terminem).

3) Usuwanie drobnych usterek i innych nieprawidtowosci przez maksymalnie 24 godzin rocznie
(diagnoza i usuwanie awarii, udziat w pracach wymagajgcych obecnosci serwisanta systeméw
klimatyzacyjnych, wentylacyjnych), w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, przy czym czas
reakcji wykonawcy od momentu zgtoszenia telefonicznego potrzeby wykonania prac
serwisowych nie moze przekroczy¢ 48 godzin z zastrzezeniem, ze czynnosci wykonywane
beda w godzinach pracy urzedu po uzgodnieniu z zamawiajgcym.

4) Sporzadzenie protokotéw z wykonanych czynnosci w formie maszynopisu, opatrzonych
wymaganymi podpisami oséb wykonujacych poszczegdlne zadania, posiadajacych
uprawnienia wymagane przepisami prawa, z uwzglednieniem nr certyfikatu UDT wraz z
dostarczeniem protokotéw do siedziby Archiwum w ciggu 3 dni od realizacji poszczegélnych
zadan (pkt 1-3).

Szczegbétowe warunki realizacji poszczegdlnych czynnosci zostaty zawarte w umowie, ktdrej
wz0r stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania.

2. Tryb udzielenia zamdéwienia

Zapytanie ofertowe — do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem swojej oferty.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na realizacje tego zamdwienia,
bez podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcom nie przystuguja zadne

roszczenia.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ prowadzenia z Oferentami negocjacji dotyczacych

tresci ztozonych ofert. Jesli w wyniku negocjacji ztozona oferta nie bedzie aktualna Oferent

w okreslonym w negocjacjach terminie ztozy oferte ostateczng (zmieniong).

3. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamdwienia:

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 20.02.2026 do dnia 31.12.2027 r. Realizacja przedmiotu

zamoéwienia nastgpi w terminach uzgodnionych z Zamawiajgcym

4. Przy wyborze oferty do realizacji Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium:

Cena 100%

1)
2)
3)
4)
5)

5. Wykonawca sktadajac oferte zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty opatrzone
podpisem:

Wykaz urzadzen — zatacznik nr 1 do oferty.

Wykaz urzgdzen i czynnosci — zatgcznik nr 2 do oferty.

Formularz ofertowy wg zatgczonego wzoru — zatgcznik nr 3 do oferty.

Wzdér umowy — zatgcznik nr 4 do oferty

Wydruk z Centralnego Rejestru Operatorow — zatgcznik nr 5 do oferty
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Dokument potwierdzajgcy prawo do reprezentacji - Petnomocnictwo do reprezentowania
Wykonawcy, jezeli oferte sktada petnomocnik.

6. Opis sposobu obliczenia ceny w ofercie:

Cena oferty ma stanowi¢ kwote wynagrodzenia jakg wykonawca chce uzyskaé za wykonanie
catosci zamowienia.

Cena ofertowa powinna zawierac¢ wszystkie koszty niezbedne do terminowego i prawidtowego
zrealizowania zadania, zysk wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, a
w szczegoblnosci podatek VAT.

Wartos$¢ cenowgq nalezy podac w ztotych polskich cyfrg z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku oraz stownie,

Cena okreslona przez wykonawce powinna uwzglednia¢ upusty, jakie wykonawca oferuje.

W formularzu ofertowym nalezy poda¢ cene jednostkowg netto, stawke podatku VAT oraz cene
brutto, oddzielnie dla poszczegdlnych czynnosci.

Do poréwnania ofert brana bedzie pod uwage cena brutto w PLN za cato$¢ zamdwienia.
Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe w
obliczaniu ceny.

7. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 16.02.2026 do godz. 9:00

Dopuszcza sie ztozenie oferty:

w formie pisemnej na adres: Archiwum Panstwowe w Zielonej Gérze, 65-762 Zielona Gdra, Aleja
Wojska Polskiego 67a (decyduje data i godzina wptywu do urzedu),

w formie elektronicznej, tj. za posrednictwem poczty elektronicznej (wersja pdf/skan) na adres
email: sekretariat@zgora.archiwa.gov.pl, badz za posrednictwem EPUAP:
/7r62b9uvkt/SkrytkaESP (decyduje data i godzina wptywu do urzedu).

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie. Oferte

w formie elektronicznej nalezy ztozy¢ w formie skanu.

Oferta cenowa winna by¢ sporzadzona wyfacznie w jezyku polskim i musi obejmowaé
catos¢ zamdwienia. Formularz ofertowy nalezy wypetnic czytelng i trwatg technika
w formie pisemnej.

Oferta moze by¢ ztozona na druku innym niz ten, ktéry stanowi zatgcznik nr 3 do
niniejszego zapytania, pod warunkiem, iz zawiera wszystkie elementy zawarte
w zatgczonym wzorze oferty.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajgca z wtasciwego rejestru badz na podstawie
petnomocnictwa.

Podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone
imienng pieczatka.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane
wtasnorecznie przez osoby okreslone w pkt 4. Brak parafy powoduje uznanie poprawki za
nieistniejgca.
Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac sie z

Strona3z4



postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.

8) Wykonawca moze zastrzec, ktdre jego dokumenty nie bedg ujawniane, poniewaz stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233. ze zm.).

9) Kazdy z wykonawcdw moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene,
ktdrej nie moze zmienid.

9. Miejsce i termin rozpatrzenia ofert:

1) Rozpatrzenie ztozonych ofert nastgpi do dnia 18.02.2026 do godz. 12.00 w siedzibie
Zamawiajgcego.

2) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poda do wiadomosci publicznej
informacje o wyborze wykonawcy za posrednictwem umieszczenia informacji na stronie
www.archiwum.zgora.pl

10. Osobami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania s3:
p. Marcin Topczak, nr tel. 68 329 98 01, e-mail: mtopczak@zgora.archiwa.gov.pl

11. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

1) Przedktadajac swojg oferte Wykonawca akceptuje w catosci i bez zastrzezen warunki opisane w
niniejszym zapytaniu ofertowym oraz w petni akceptuje zakres i przedmiot zamdwienia, co
potwierdza podpisem na dokumentach, o ktérych mowa w ust. 5.

2) O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdérzy spetniajg ponadto warunki
okreslone we wzorze oferty, stanowigcej zatacznik nr 3 do zapytania.

3) Wykonawca podpisujgc oferte jednoczesnie o$wiadcza spetnienie wszystkich warunkéw udziatu
W postepowaniu.

12. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy w toku postepowania
1) W sprawach nieuregulowanych w tresci zapytania zastosowanie majg przepisy wytgcznie
Kodeksu cywilnego.
2) Do prowadzonego postepowania nie przystugujg wykonawcom srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z 2025 .
poz. 620, 769, 794, 1165, 1173, 1235 z pdzn. zm.).

Dyrektor
Beata Grelewicz
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