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ARCHIWUM PANSTWOWE W ZIELONE) GORZE

Zielona Gora, 21.07.2025 r.
DAG.250.2.2025

Zapytanie ofertowe

Zamawiajacy:

Archiwum Panstwowe w Zielonej Gérze
65-762 Zielona Gdra, Aleja Wojska Polskiego 67a,
tel. 68 329 98 01; email: sekretariat@archiwum.zgora.pl.

zaprasza do ztozenia oferty na zadanie pod nazwa:

Ustuga ochrony i monitorowania alarméw systemu sygnalizacji napadu i witamania w obiekcie
Archiwum Panstwowego w Zielonej Gérze.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zapytania jest bezposrednia ochrona i monitorowanie alarméw systemu sygnalizacji
napadu i wtamania z Grupg Interwencyjng (Gl) i Uzbrojonym Stanowiskiem Interwencyjnym (USI) przez
koncesjonowany podmiot, Swiadczgcy ustugi ochrony oséb i mienia, spetniajgcy wymogi dla SUFO w
obiekcie Archiwum Panstwowego w Zielonej Gorze, Aleja Wojska Polskiego 67a.

Zakres ustugi obejmuje:

1.Bezosrednig ochrone fizyczna dorazng (Gl).

2. Bezposrednig ochrone fizyczng polegajgca na statym dozorze sygnatdw przesytanych, gromadzonych
i przetwarzanych w elektronicznych urzadzeniach i systemach alarmowych, poprzez prowadzenie
catodobowego nastuchu drogg radiows i telefoniczng sygnatow wysytanych z systemu alarmowego
obiektu Archiwum Panstwowego w Zielonej Gorze (USI).

2. Prowadzenie rejestru sygnatéw alarmowych i technicznych oraz jego udostepnienie, na pisemne
zadanie Archiwum, w tym prowadzenie przez USI i GI dokumentacji wymagane] przez zatwierdzony
Plan Ochrony Obiektu (udostepniony do wgladu po podpisaniu umowy).

3. Podjecie stosownych dziatan, w zaleznosci od rodzaju odebranych sygnatéw.

4. Podjecie interwencji przez grupe interwencyjng (Gl), ktéra po odebraniu przez centrale sygnatu o
alarmie niezwtocznie uda sie do obiektu Archiwum i podejmie czynng ochrone oséb i mienia.
Wymagany czas podjecia interwencji i przyjazdu przez grupe interwencyjng w systemie
dwuzmianowym:

- w godzinach od 19:00 — 07:00 do 10 minut,

- w godzinach od 07:00 — 19:00 do 10 minut.

5. Instalacja urzadzen nadawczych wraz z podtgczeniem do systemu alarmowego wykonawcy oraz ich
utrzymywanie w petnej sprawnosci.
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Wymagania wzgledem podmiotu Swiadczgcego ustugi:

Stan etatowy USI min. 22 osoby, w tym:
Gl —12 0s6b
USI - 10 oséb

Stan faktyczny pracownikdw ochrony podczas jednej zmiany zabezpieczenia obiektu — 5 oséb, w tym
Gl na jednej zmianie — 2 osoby
USI na jednej zmianie — 3 osoby.

Grupa Interwencyjna (Gl) — patrol dwuosobowy, catodobowy, dwuzmianowy, stacjonujacy na
terenie Zielonej Gory, dziatajacy i chroniacy obiekt na wezwanie lub polecenie operatora USI.
Rodzaj oraz ilo$¢ uzbrojenia i wyposazenia stuzb:

Jednolity, oznakowany ubiér stuzbowy z identyfikatorem i legitymacja osoby dopuszczonej do
posiadania broni

Bron palna bojowa — 2 egz. pistolety

Normatyw amunicji — 1 normatyw

Patki stuzbowe — 2 szt.

Kajdanki zaktadane na rece — 2 kompl.

Srodki tacznoéci bezprzewodowej: telefon komérkowy — 1 szt.

Kamizelki kuloodporne — 2 szt.

Pakiet osobisty — 2 szt.

Srodki transportu — samochéd stuzbowy oznaczony logo podmiotu

Uzbrojone Stanowisko Interwencyjne (USI) — co najmniej jeden kwalifikowany pracownik ochrony,
catodobowy, dwuzmianowy, przeznaczony do statego dozorowania sygnatoéw przestanych,
gromadzonych i przetwarzanych w elektronicznych urzadzeniach i systemach alarmowych, aw
przypadku alarmu zawiadamia Gl.

Rodzaj oraz ilo$¢ uzbrojenia i wyposazenia stuzb:

Jednolity, oznakowany ubiér stuzbowy z identyfikatorem i legitymacjg osoby dopuszczonej do
posiadania broni

Bron palna bojowa — 1 egz. pistolety

Normatyw amunicji — 1/2 normatyw

Patki stuzbowe — 1 szt.

Kajdanki zaktadane na rece — 1 kompl.

Srodki tacznoéci radiowej i telefonicznej

Sposdb zabezpieczenia broni i amunicji USI i Gl realizowany zgodnie z aktualnymi obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Gl i USI sg zobligowani do stosowania sie do instrukcji dziatania grupy interwencyjnej i USI zawartej w
uzgodnionym i zatwierdzonym Planie Ochrony Obiektu, udostepnionym do wgladu przez
Zamawiajgcego na Wniosek wykonawcy po podpisaniu umowy.

Archiwum posiada zamontowany system sygnalizacji napadu i wtamania. Archiwum umozliwia
dokonanie wizji lokalnej w terminie od 23.07. — 25.07.2025 r. w godz. 9:00 — 14:00 po wczesniejszym
umowieniu wizyty z osobg wskazang przez Zamawiajgcego do kontaktu. Wykonawca przedtozy wraz z
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ofertg wzdér umowy zawierajgcy elementy opisu przedmiotu zamédwienia oraz projektowane zapisy
umowy. Ostateczna wersja umowy zostanie uzgodniona z Zamawiajgcym bez znaczgcych zmian
charakteru realizowanej ustugi.

2. Tryb udzielenia zamdwienia

1) Zapytanie ofertowe — do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych.

2) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przedtozeniem swojej oferty.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert czeSciowych.

4) Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

5) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na realizacje tego zamdwienia,
bez podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia.

7) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé prowadzenia z Oferentami negocjacji dotyczacych tresci
ztozonych ofert. Jesli w wyniku negocjacji ztozona oferta nie bedzie aktualna Oferent w okreslonym w
negocjacjach terminie ztozy oferte ostateczng (zmieniong).

8) Zamawiajacy wezwie w wyznaczonym terminie wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow, o ktdrych mowa w zapytaniu ofertowym. Nie ztozenie,
po wezwaniu, oswiadczen lub dokumentéw bedzie powodowato odrzucenie oferty.

3. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamdwienia:
Okres trwania umowy: 48 miesiecy (od 01.10.2025 r. do 30.09.2029 r.)

4. Przy wyborze oferty do realizacji Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium:
Cena - 80% (max. 0,8 pkt) - C
Doswiadczenie — 20% (co najmniej 0-4 referencje — max. 0,1 pkt; 5 i wiecej max. 0,2 pkt. *)-D
Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie sumy kryterium ceny Ci
doswiadczenia D:
Cmin
C=- x 1 pkt x 80 %
Cbad
gdzie: Cmin - cena oferty z najnizszg ceng (z);
Cbad - cena oferty badanej (z);
D=0,1lub0,2*
Ocena oferty=C+D

5. Wykonawca sktadajgc oferte zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty opatrzone
podpisem:

1) Formularz ofertowy wg zatgczonego wzoru — zatacznik nr 1 do oferty.

2) Dokument potwierdzajgcy prawo do reprezentacji - Petnomocnictwo do reprezentowania
Wykonawcy jezeli oferte sktada petnomocnik.

3) Wzdr umowy zawierajacy elementy opisu przedmiotu zamdwienia oraz projektowane zapisy
umowy.

4) Kopie koncesji na $wiadczenie ustug w zakresie ochrony oséb i mienia

5) Zestawienie posiadanych referencji oraz ich kopie.
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6. Opis sposobu obliczenia ceny w ofercie:

1) Oferta powinna obejmowac wartos¢ brutto ryczattu za realizacje przedmiotu zamowienia,
optacanego co miesigc przez Zamawiajacego.

2) Oferta powinna zawieraé wszystkie koszty brutto, ktore bedg wigzaty sie z realizacja
przedmiotowego zamowienia w ciggu 48 miesiecy trwania umowy.

3) Cena brutto oferty powinna uwzglednia¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg mie¢ wptyw

na sposob realizacji zamowienia.

4) Cena ofertowa powinna zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do terminowego i

prawidtowego zrealizowania zadania, zysk wykonawcy oraz wszystkie wymagane

przepisami podatki i optaty, a w szczegdlnosci podatek VAT.

5) Cena okreslona przez wykonawce powinna uwzgledniaé upusty, jakie wykonawca oferuje.

6) W formularzu ofertowym nalezy podaé, cene jednostkowg netto, stawke podatku VAT oraz cene
brutto, ktérg wykonawca oferuje.

7) Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

8) Ceny jednostkowe zawarte w Formularzu oferty nie powinny by¢ cenami wyzszymi od cen
okreslonych w aktualnie obowigzujgcym cenniku Wykonawcy.

9) Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczgcym
wewnatrzwspdélnotowego nabycia towardw, zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

10) Cena podana przez wykonawce za swiadczong ustuge, jest obowigzujgca przez okres

waznosci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

11) Do porédwnania ofert brana bedzie pod uwage cena brutto w PLN za cato$¢ zamdwienia (48
miesiecy).

12) Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz omytki rachunkowe w
obliczaniu ceny

7. Miejsce i termin ztozenia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 28.07.2025 r. do godz. 10:00

2) Dopuszcza sie ztozenie oferty:

a) w formie pisemnej na adres: Archiwum Parfistwowe w Zielonej Gérze, 65-762 Zielona Gora, Aleja
Wojska Polskiego 67a (decyduje data i godzina wptywu do urzedu),

b) w formie elektronicznej, tj. za posrednictwem poczty elektronicznej (wersja pdf/skan) na adres
email: sekretariat@archiwum.zgora.pl, za posrednictwem e-Doreczen: AE:PL-72416-40575-ETDFI-19,
badz za posrednictwem EPUAP: /7r62b9uvkt/SkrytkaESP (decyduje data i godzina wptywu do
urzedu).

8. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie. Oferte w formie
elektronicznej nalezy ztozyé w formie skanu.

2) Oferta cenowa winna by¢ sporzgdzona wytgcznie w jezyku polskim i musi obejmowac catosé
zamodwienia. Formularz ofertowy nalezy wypetnic czytelng i trwatg technikg w formie pisemnej.

3) Oferta moze by¢ ztozona na druku innym niz ten, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania, pod warunkiem, iz zawiera wszystkie elementy zawarte w zatgczonym wzorze oferty.

4) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do Reprezentowania
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wykonawcy zgodnie z reprezentacjg wynikajgca z wtasciwego rejestru badz na podstawie
petnomocnictwa.

5) Podpisy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone imienng
pieczatka.

6) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane i datowane wtasnorecznie
przez osoby okreslone w pkt 8 ppkt 4. Brak parafy powoduje uznanie poprawki za nieistniejgca.

7) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia.

8) Wykonawca moze zastrzec, ktére jego dokumenty nie bedg ujawniane, poniewaz stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U. z 2020 r. poz. 1913, z 2022 r. poz. 1233. ze zm.).

9) Kazdy z wykonawcdw moze ztozyc¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene, ktérej nie
moze zmienic.

9. Miejsce i termin rozpatrzenia ofert:

1) Rozpatrzenie ztozonych ofert nastgpi w dniu 30.07.2025 r. o godz. 12.00 w siedzibie
Zamawiajgcego.

2) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poda do wiadomosci publicznej
informacje o wyborze wykonawcy za posrednictwem umieszczenia informacji na stronie
www.archiwum.zgora.pl

10. Osobami uprawnionymi do kontaktow z wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania s3:

p. Marcin Topczak, nr tel. 68 329 98 01 wew. 210, e-mail: m.topczak@archiwum.zgora.pl

p. Marcin Wisniewski, nr tel. 68 329 98 01 wew. 206, e-mail: m.wisniewski@archiwum.zgora.pl

11. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow:

1) Przedktadajac swojg oferte Wykonawca akceptuje w catosci i bez zastrzezen warunki opisane

w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz w petni akceptuje zakres i przedmiot zamdwienia, co
potwierdza podpisem na dokumentach o ktédrych mowa w pkt 5.

2) O udzielenie zaméwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponadto warunki
okreslone we wzorze oferty, stanowigcej zatacznik nr 1 do zapytania.

3) O udzielenie zamdwienia moga ubiegad sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki okreslone we
wzorze oferty, stanowigcej zat. nr 1 do zapytania, w tym m.in.:

a) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania,

b) posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdwienia,

¢) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia,

d) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamodwienia

e) przestrzegajg regulacji dotyczacych zaréwno minimalnego wynagrodzenia za prace pracownikow,
jak i minimalnej stawki godzinowej dla okreslonych uméw cywilnoprawnych.

4) Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie oSwiadcza spetnienie wszystkich warunkéw udziatu
W postepowaniu.

5) O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu

z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 PZP oraz nie sg umieszczeni na
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listach i nie podlegaja wykluczeniu z niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia, na
podstawie obowigzujacych przepiséw okreslonych w art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507, z pdzn. zm).

12. Aspekty spoteczne zamdwienia

W przypadku koniecznosci zatrudnienia przez Wykonawce dodatkowych oséb do wykonywania
czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia Zamawiajgcy wymaga od
Wykonawcy, aby zatrudnieniem byty objete w szczegdlnosci osoby bezrobotne, mtodociane w celu
przygotowania zawodowego, osoby niepetnosprawne lub inne osoby wskazane w przepisach

o zatrudnieniu socjalnym, z zachowaniem minimalnego wynagrodzenia za prace pracownikéw, jak
i minimalnej stawki godzinowej dla okreslonych umoéw cywilnoprawnych.

13. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku

postepowania

1) W sprawach nieuregulowanych w tresci zapytania zastosowanie majg przepisy wyfacznie Kodeksu
cywilnego.

2) Do prowadzonego postepowania nie przystugujg wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone
w przepisach ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, 1720, z pdzn. zm.).

Dyrektor

Beata Grelewicz
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