










Archiwum Państwowe

w Zielonej Górze 









Aleja Wojska Polskiego 67a








65-762 Zielona Góra
         Wasze pismo z dnia:

Wasz znak:

Nasz znak:

Data:
          -




-


-


- 

Na podstawie §6 ust. 1 Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej  ………………………….................................................. zawiadamia Dyrektora Archiwum


(nazwa organu lub jednostki organizacyjnej)

Państwowego w Zielonej Górze o rozpoczęciu procesu przygotowania materiałów archiwalnych do 
ich przekazania do AP.

Przechowywane materiały archiwalne zostały wytworzone i zgromadzone przez  
…………………………………………………............ W toku dziejów …………………………… 



(nazwa aktotwórcy)





(nazwa organu lub jednostki organizacyjnej)


Zachodziły następujące zmiany w jej strukturze organizacyjnej: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


……………………………………………………….. została utworzona na mocy ……………........




(nazwa organu lub jednostki organizacyjnej)





(nazwa aktu prawnego)


Została zlikwidowana na mocy ………………………………………………………………………










(nazwa aktu prawnego) – jeśli dotyczy


………………………………………… obejmowała swoi obszarem działania teren ……………….


(nazwa organu lub jednostki organizacyjnej)






 (zasięg terytorialny)

Do jej kompetencji należało: ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………






(krótki opis zadań aktotwórcy)

W ……………………………….. był stosowany system kancelaryjny …………………………….



(nazwa organu lub jednostki organizacyjnej)




   (dziennikowy, bezdziennikowy, mieszany)

Proponowane do przekazania materiały archiwalne obejmują zasięgiem lata: ……………………...











(roczne daty skrajne)


W całości jest to dokumentacja ……………………………………… o rozmiarze …………………….






        (rodzaj dokumentacji: aktowa, techniczna, itd.)



(liczona w j.a. i mb.)

Akta znajdują się wstanie fizycznym …………………………………………………………………….







    (określić stan fizyczny akt, dobry, uszkodzona, rozdarcia, zagrzybiona itp. ewentualnie 





       informacjo o podjętych już działaniach konserwatorskich: fumigacja, introligator itd.)
Przekazywane materiały archiwalne są w całości ………………………………………………………..,









(uporządkowane, nieuporządkowane, w trakcie porządkowania)
zgonie ze „Standardami porządkowania, ewidencjonowania i technicznego zabezpieczania materiałów

archiwalnych przed ich przekazaniem do archiwów państwowych”, stanowiącymi załącznik nr 4 do ww.

Rozporządzenia. 

Zał.
(Jeśli jest poprawnie sporządzony można załączyć spis materiałów archiwalnych)
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