Zarzadzenie nr 4 /08
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Zielonej Gorze z dnia 30 stycznia 2008w sprawie
wprowadzenia nowego cennika ustu§wiadczonych przez Archiwum Pastwowe w Zielonej
Gorze

Na podstawie Art. 16 Ustawy z dnia 14 lipca 198Bur@ narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach ( tekst jednolity - Dz U. 2006 r. Nr 992673 z poniejszymi zmianami ), Rozpagz
dzenia Ministra Kultury z dnia 10 lutego 2005 rraspie okrélenia maksymalnej wysokoi
optat za sporgizenie odpisu lub kopii dokumentacji o czasowymeslg przechowywania
(Dz.U. 2005 Nr 28 poz.24® dniem 15 lutego 2008 rwprowadza si do stosowaniaowe za-
sady wyceny specjalistycznych ustugwiadczonychw Archiwum Pastwowym w Zielonej
Gorze zwanym dalej Archiwum.

§1
Archiwum udostgpnia bezptatniew pracowniach naukowyamateriaty archiwalne z wtasnego
zasobu w rozumieniu art. 16 ustawy z dnia 14 [ip883 roku o narodowym zasobie archiwal-
nym i archiwach ( tekst jednolity - Dz.U. z 2006\r. 97 poz. 673 z piejszymi zmianami) na
zasadach okseonych w Zaradzeniu Naczelnego Dyrektora ArchiwowiiBawvowych nr 4 z dnia
18 maja 2000 r. sprawie organizacji udpsiania materiatow archiwalnych w archiwachpa
stwowych oraz na podstawie Regulaminu uglmsania materiatdéw archiwalnych.

§2
Archiwum realizuje bezptatnie wyszukiwaniedokumentow koniecznych dla potrzeb orga-
néw wiadzy publicznej na bezpéredni wniosek strony zainteresowanej, z zasgz®m, ze
Archiwum nie wykonuje zadaciazacych na zamawiagym. Nie dotyczy to materiatow archi-
walnych w przypadku, ktérych od daty ich wytworzeaptyrgto 100 lat

§3
W sprawiewydawania za&wiadczen oraz rownorgdnych z nimi dokumentéw koniecznych do
obrotu prawnego, o ktérych méwigsg 2 Archiwum moze kwalifikowaé wyszukiwanie doku-
mentow jako majce charakter ustugi i pobigrarzychody z tego tytutu - o ile wnioskodawca nie
jest w stanie wskazawystawcy ldz przyblizonego ( z doktadricia do jednego roku) czasu i
miejsca powstania okilwnego przeze dokumentu albo innych danych niediych do identyfi-
kacji dokumentu, a ich ustalenie przez Archiwum \&ga znacznego naktadu pracy.

§4
Uwierzytelnione przez dyrektora Archiwum lub upawene osobykopie, odpisy lub wypisy
maja w obrocie prawnym rargzawiadczenia. W zwizku z tym zainteresowany zobawany
jest douiszczenia optaty skarboweggodnie z ustagwz dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skar-
bowej (Dz.U.Nr 225, poz. 1635 ) na konto Gminy @red Gora PL 02 1020 5402 0000 0202
0027 6667 — BIC: BP KOPLPW i przedstawienia dowuoqyaty.

§5
Kopie oraz odpisy zamawiane dla celow uwdowych przez gy, organa prokuratury i polskie
urzedy konsularne g wykonywane nieodptatnie. Dla pozostatych organdtadey publicznej
Archiwum wykonuje kopie niezfoine im do wiasnych celow wdowych, w ilgci nie wigkszej
niz 10 stronw ramach jednej sprawy. W przypadku zamoéwienia wkszej ilasci kopii za kada
kolejna strorg kopii naliczana jest cena oklena w8 6.

8§86
Archiwum wykonuje odptatnie reprodukcje w postadiserokopii i skanéw z uwzgkdnieniem
aktualnego stanu zachowania materiatow archiwalnystalé konserwatorskich oraz miowo-
sci technicznych wedtug nagtujacych optat:



a) za 1 kserokopimonochromatycznz oryginatu o formacie do A-4 ...........ccccceemnee. 2 ziote

b) za 1 kserokogimonochromatycznz oryginatu o formacie do A-3............ccooeeeeee. 4 ziote

c) za 1 skan 300 dpi o formacie JPG obiektow nigksadych nk format A-3.............. 5. zlotych

d)za 1 skan 600 dpi w formacie TIF obiektéw niekszych ni format A-3............. 10 ziotych
87

Archiwum wykonuje odptatnie ustugi w zakresiavyszukiwania materiatdbw archiwalnych,
prowadzenia kwerend z materialtdw archiwalnychnalezacych do jego zasobu. W zyku z
tym ustala si kwote w wysokdaci 20 ztotychza kade rozpocgte pétgodziny pracy.

§8
Ceny za ustugi okétone w§ 6 i 7moa by¢ ustalane indywidualnie, tylko w przypadku specy-
ficznych utrudnié wynikajacych z rodzaju wykorzystywanych materiatow. Do nictieza:
a) reprodukowanie materiatdbw archiwalnych wielkofiatowych lub spordzonych na naniku
innym niz papierowy,
b) reprodukowania wymaggje wielokrotnych zmian ustawienia parametrow (edepkowa
skala obrazu, przyciemnianie, ragjaanie)
c) prowadzenie kwerendy na podstawie materiatoWwianych trudnoczytelnych
d) prowadzenie kwerendy na podstawikopismiennych materiatow archiwalnych obepycz-
nych
e) operowanie materiatami, ktorych stan zachowaniaaga specjalnyckrodkow ostranosci.

§9
Ustugi archiwalne — z wytkiem ustug realizowanych w zwiiku z wydawaniem Zaiadczé i
rownorzdnych z nimi dokumentéw $wiadczone g na podstawie zamoOwienia, ktére powinno
zawierg co najmniej dane o zamawiaym i jego potrzebach oraz szczegdtowe flkrde
przedmiotu ustugi oraz formy zaptaty natesci.

§10
Dyrektor Archiwum mae obniy¢ wysoka¢ cen za ustugi archiwalne do 50% wys&dicstawki
podstawowej lub odgpi¢ w czsci lub catgci od zaptaty nalenosci z tytutdbw okrglonych w §
12 i 6 j&li uzna za uprawdopodobnigrirudr sytuacg materialm osoby ubiegagej st 0 za-
swiadczenie. Cena nie ulec podwyszeniu z tytutu realizacji zamowienia, na wniosaknawia-
jacego, w terminie wcZaiejszym nk to wynika z terminarza ustalanego na podstawiejRaici
wplywu zamoOwienia — za skrocenie terminu, co naghi3 — o 100 %.

§11
Reprodukowanie materiatébw archiwalnyefiasnym spraztem zamawiapcegowymaga kado-
razowej zgody dyrektora Archiwum i jest dopuszcealnszczegolniei w przypadku, gdy reali-
zacja zamoOwienia zgodnie z uzasadnionymi wymogauafirticznymi nie lgy w mazliwosci Ar-
chiwum

§12
Archiwum sporzdza odpisy lub kogidokumentacji o czasowym okresie przechowywaniay Pr
zastrzeeniu, ze laczna suma od jednorazowo zbmego zamowienia nie me przekrocz§ kwo-
ty 200 zt ustala ginastpujace optaty:

1) za sporzdzenie KOpisWIadeCIWa PraCy .....ccoeeveviiiieieeeeee i e e ee e o 17 ztotych
2) za sporzdzenie odpiséwiadectwa pracy za kda rozpoczta strorg lub wydanie zswiad-
czenia potwierdzafegoSWiadCZENIE PraCy ... .cc...eureiiriiieisiaassaesaeaeeseseseessesennes 20 ziotych
3) za sporzdzenie kopii kadej strony kartoteki zarobkowepdl> zasitkowej albo listy ptac lub
1T T=Te To e (o] (U [ 41T o] (I U 4 zlote
4) za sporadzenie zéwiadczenia dot. wysokoi zarobkéw na podstawie list ptac za#apozy-
CJQ ZESTAWIENIA v ettt ettt et et et et e e e et e e e e ettt et et et e e e et e e e et e e e teaeeereereneees 1.zloty



§13
Do kwoty nalenacsci za ustugi archiwalne obliczonej wedlug pasyych stawek optat okile-
nych 8§ 6i7 dolicza s¢ koszty przesytki pocztowej, z tyme na terenie Polski kwota zryczaito-
wana wynosB zt a poza granicami PolskP zt.

8§14
Koszty operacji bankowychw przypadku ustug okéeonych 8 6 i 7 ponosi zamawiagy. W
przypadku, gdy zamawigy nie wnosi zastrzen ustala si kwote ryczattowa w wysokaci 40
zlotych. W rozliczeniach z zamawigjymi, ktdrzy przebywaj za granig dopuszczalne jest wno-
szenie nalenosci w euro lub dolarach USA, przelewem na rachurahkkbwy Archiwum — we-
diugsredniego kursu NBP, obow#ujacego w dniu zamowienia.

§15
Archiwum maze zaada wniesienia zaliczki na poczet nateici za przygte do realizacji zlece-
nie ustugi, w szczegolsoi w przypadku, jeeli jej swiadczenie skutkuje zaangavaniem znacz-
nych srodkow. Wskazana jest zaliczka w wység&onie mniejszej i 25% przewidywane] ko
cowej nalenosci zwlaszcza, gdy przekracza ona kgv@00 zt.

§16
Udziela s¢ znizki w wysokaci 60 % cen podstawowych za ustugi reprograficgm@dczone w
zwiazku z pracami badawczymi — na rzecz pracownikowkoaych, studentow oraz pracowni-
kow archiwdw pastwowych. Zniki stosuje si do zamodwié nieprzekraczagych hcznie 100
sztuk odbitek reprograficznych formatu A — 4 i zéljztozonych w okresie danego roku kalenda-
rzowego. W rozumieniu niniejszych zaléaa pracownikow naukowych uwe sk absolwentéw
wyzszych uczelni, ktérzy w zgtoszeniaytkownika albo w zamowieniu ustugi zadeklarowali ce
naukowy i podali temat pracy.

8§17
Dyrektor Archiwum mae uzna osolg, ktora legitymuje s dorobkiem pisarskim i prowadzi w
archiwum poszukiwania o charakterze naukowym z&nsgaca warunki korzystania z ulgi przy-
stugupcej pracownikom naukowym.

§18
Ze zbioréw bibliotecznych znajdigych s¢ w Archiwum wykonuje si tylko reprografie opra-
cowaar wydanych po 1800 roku zgodnie z cenami wskazanyrstawkach podstawowych za-
mieszczonych w § 6.

§19
Koszty sporzdzania kopii z tém filmowych i innych nénikow niestandardowych ponosi zama-
wiajmy wedtug cennika instytucji, w ktérej zamawgajest przekopiowywanie.

§ 20
Za prawo do zamieszczania reprodukcji w publikdtjdla celow komercyjnych, za k@ sztule
reprodukcji o naktadzie do 500 sztuk optata wyridsizt, natomiast powej 500 sztuk - 50 zi.
Za prawo do jednokrotnej prezentacji telewizyjreg,1 sztuk nagrania optata wynosi 50 zi, na-
tomiast za prawo do wielokrotnej prezentacji — b0

Stary Kisielin , 30 stycznia 2008 r.



